Zalgcznik

do Zarzgdzenia Dyrektora SOSW nr 10/2019

Procedury

w zakresie organizacji pracy
i zapewnienia bezpieczenstwa
w Specjalnym Osrodku
Szkolno — Wychowawczym

w Pucku

Szkola Podstawowa
Szkola Przysposabiajaca do Pracy
Grupy wychowawcze (internat)

z dnia 28.02.2019r.



Opracowano na podstawie:

1.

Ustawa o postepowaniu w sprawach nieletnich z dnia 26 pazdziernika 1982 r. (t.}.
Dz.U. 2016r., poz. 1654 z poz.zm.;

Kodeks Postepowania Karnego z dnia 6.06.1997r. (t.j. Dz.U. 2018r., poz. 1987r.,
Z poz. zm.);

Ustawa o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu alkoholizmowi
2 26.10.1982r. (t.j. Dz.U. 2018r., poz. 2137 z p6z. zm.);

Ustawa o przeciwdzialaniu narkomani z dnia 29. 07. 2005r.(t.j. Dz.U. 2018r., poz.
1030 z péz. zm.);

Statut Osrodka;

Regulamin Szkol wchodzacych w sklad Specjalnego Osrodka Szkolno -
Wychowawczego w Pucku;

»Bezpieczna Szkola” dokument opracowany przez MEN w ramach prac
Departamentu Wychowania i Ksztalcenia Integracyjnego (sierpien 2017 r.).



Spis procedur

I w zakresie bezpieczenstwa:

PROCEDURA 1.

Postepowanie w przypadku wystapienia czynu karalnego;

PROCEDURA 2.

Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel/wychowawca znajduje na terenie
szkoly/internatu substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk/dopalacz;
PROCEDURA 3.

Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel/wychowawca podejrzewa,
ze uczen/uczestnik zaje¢/wychowanek posiada przy sobie substancje
przypominajaca srodek odurzajacy (dopalacze, narkotyki, alkohol, papierosy);
PROCEDURA 4.

Postepowanie w przypadku, gdy uczen/uczestnik zajeé/wychowanek przychodzi
do szkoly/internatu pod wplywem $rodkéw odurzajacych (narkotyki, dopalacze,
alkohol);

PROCEDURA 5.

Postepowanie w przypadku kradziezy;

PROCEDURA 6.

Procedura post¢epowania w razie bojki uczniow/wychowankow;

PROCEDURA 7.

Postepowanie w przypadku lamania przez ucznia/uczestnika zajeé/wychowanka

zasad w stosunku do nauczyciela (naruszenie godnosSci osobistej, zachowania
spolecznie nieakceptowane);

PROCEDURA 8.

Postepowanie w przypadku, gdy zachowanie ucznia/uczestnika
zaje¢/wychowanka stwarza zagrozenie dla innych uczniow (agresja fizyczna,
slowna);

PROCEDURA 9.

Postepowanie w przypadku podejrzenia o przemoc w rodzinie (psychiczna,
fizyczna, seksualna);

PROCEDURA 10.

Korzystanie z telefonow komorkowych i sprzetu elektronicznego na terenie
szkoly/ internatu (szczegotowe informacje w Regulaminie korzystania z telefonow
komorkowych);

PROCEDURA 11.

Postepowanie w przypadku osob obcych na terenie szkoly/internatu;




POCEDURA 12.

Postepowanie w przypadku, gdy wuczen/uczestnik zaje¢ w czasie lekcji/
wychowanek w internacie ma objawy chorobowe;

PROCEDURA 13.

Postepowanie w przypadku obrazen/ uszkodzen ciala doznanych na terenie

szkoly/internatu;

PROCEDURA 14.

Postepowanie w przypadku samowolnego opuszczenia OsSrodka przez
ucznia/uczestnika zajeé/wychowanka;

Il w zakresie organizacyjnym;

PROCEDURA 15.

Procedura kontaktéw z rodzicami/opiekunami prawnymi;

PROCEDURA 16.

Postepowanie w przypadku oczekiwania uczniow na rozpoczecie zajeé szkolnych;
PROCEDURA 17.

Postepowanie w przypadku uroczystosci szkolnych, apeli, akademii;
PROCEDURA 18.

Postepowanie w przypadku organizacji wycieczek szkolnych i zawodow
sportowych. Organizacje wycieczek szkolnych reguluje ,,Regulamin Wycieczek”;
PROCEDURA 19.

Postepowanie w przypadku zwolnienia ucznia/uczestnika zaje¢¢ z niektorych zajec
szkolnych przez rodzicow/opiekunéw prawnych;

PROCEDURA 20.

Postepowanie w przypadku opuszczania szkoly przez uczniow/uczestnikow zajeé
po zakonczonych lekcjach;

PROCEDURA 21.

Dyzury podczas przerw miedzylekcyjnych  (Szczegolowe  informacje
w Regulaminie dyzuréw);

PROCEDURA 22.

Postepowanie w przypadku nieobecnosci nauczyciela w szkole;

PROCEDURA 23.

Procedury udzialu w zajeciach wczesnego wspomagania rozwoju;

PROCEDURA 24.

Procedura okreslajaca zasady pomocy psychologiczno — pedagogicznej;
PROCEDURA 25.

Procedura dotyczaca wydluzenia etapu edukacyjnego;




PROCEDURA 26.

Postepowanie w przypadku, gdy uczen/uczestnik zaje¢ uchyla si¢ od obowiazku
szkolnego;

PROCEDURA 27.

Zwalnianie z zaje¢ wychowania fizycznego;

PROCEDURA 28 .

Procedura przyjmowania wychowankoéw do internatu;

PROCEDURA 29.

Procedura postepowania w przypadku odwiedzin wychowanka przez rodzine
I inne osoby;




I w zakresie bezpieczenstwa:

PROCEDURA 1.

Postepowanie w przypadku wystapienia czynu karalnego

o gk w

W razie stwierdzenia popelnienia czynu karalnego nauczyciel/wychowawca
powiadamia, SzZK oraz rodzicow/ prawnych opiekunow ucznia/wychowanka;

SzZK podejmuje dziatania adekwatne do zapewnienia bezpieczenstwa zgodnie
z procedurami wynikajacych z rodzaju czynu karalnego np. udziela pierwszej pomocy
poszkodowanemu, wzywa pielggniarke jezeli jest obecna itp.;
Nauczyciel/wychowawca ustala okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkow zajscia;
Nauczyciel zabezpiecza grupeg przed dziataniami sprawcy;

O zdarzeniu informuje si¢ rodzicow/prawnych opiekunow sprawcy;

Powiadomienie policji w przypadku, gdy:

a) sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, niszczenie lub kradziez

mienia, podejrzenie o molestowanie seksualne itp.);

b) sprawca nie jest uczniem szkoty lub jego tozsamos¢ nie jest nikomu znana;
Nauczyciel/wychowawca zobowigzany jest do zabezpieczenia ewentualnych
dowodow przestepstwa;

Nauczyciel/wychowawca sporzadza notatke stuzbows z zaistniatej sytuacji.

PROCEDURA 2.

Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel/wychowawca znajduje na terenie
szkoly/internatu substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk/dopalacz

Nauczyciel/wychowawca zabezpiecza substancje przed zniszczeniem lub dostgpem
do niej 0s6b niepowolanych;

Prébuje ustali¢, do kogo nalezy znaleziona substancja (o ile to mozliwe w zakresie
dziatan pedagogicznych), dotrze¢ do §wiadkow zaistniatej sytuacji;

Powiadamia o zdarzeniu dyrektora/wicedyrektora Osrodka i pedagoga szkolnego;
Dyrektor wzywa policje; przekazuje funkcjonariuszowi policji zabezpieczong
substancje;

Wychowawca w porozumieniu z nauczycielem, w ktérego obecno$ci zaistniata
w/w sytuacja sporzadza notatke stuzbowg 0 zdarzeniu.



PROCEDURA 3.

Postepowanie w przypadku, gdy nauczyciel/wychowawca podejrzewa,
Zze uczen/uczestnik zaje¢/wychowanek posiada przy sobie substancje
przypominajaca Srodek odurzajacy (dopalacze, narkotyki, alkohol, papierosy)

1. Nauczyciel/wychowawca o swoich spostrzezeniach powiadamia pedagoga,
psychologa, dyrektora osrodka, wychowawce klasy;

2. Nauczyciel/wychowawca w obecnosci drugiego nauczyciela, pedagoga, psychologa
lub dyrektora osrodka ma prawo zada¢, aby uczen przekazat mu t¢ substancje;

3. Wychowawca, pedagog, psycholog 1lub dyrektor zawiadamia rodzicow
ucznia/prawnych opiekunow i wzywa ich do natychmiastowego stawienia si¢
w szkole;

4. W przypadku, gdy uczen/uczestnik zajgé/wychowanek odmawia przekazania
substancji (dopalacze, narkotyki) nauczycielowi, czlonek Szkolnego Zespotu
Kryzysowego wzywa policje;

5. Jesli  uczeh/uczestnik  zaje¢/wychowanek  dobrowolnie  wyda  substancje,
po odpowiednim jej zabezpieczeniu szkota przekazuje ja jednostce policji (narkotyki,
dopalacze), natomiast w przypadku papierosoéw i alkoholu przekazuje rodzicom;

6. Nauczyciel/wychowawca probuje ustali¢, w jaki sposéb oraz od kogo uczen nabyt
substancje;

7. Nauczyciel/wychowawca sporzadza notatke ze zdarzenia.

PROCEDURA 4.
Postepowanie w przypadku, gdy uczen/uczestnik zajeé¢/wychowanek przychodzi

do szkoly/internatu pod wplywem Srodkéw odurzajacych (narkotyki, dopalacze,
alkohol)

1. Nauczyciel/wychowawca informuje o swoich przypuszczeniach wychowawcg klasy,
pedagoga, psychologa i dyrektora osrodka;
2. Nauczyciel/wychowawca:

a) zawiadamia SzZK;

b) stwarza warunki, w  ktorych zycie 1 zdrowie ucznia/uczestnika
zaje¢/wychowanka oraz pozostatej grupy nie bedzie zagrozone;

C) powiadamia pielggniarke jezeli jest obecna i/lub w razie potrzeby udziela
pierwszej pomocy przedmedycznej;

d) zawiadamia rodzicoOw/opiekunow prawnych ucznia/uczestnika
zaje¢/wychowanka 1 zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania
ucznia/uczestnika zaje¢  ze szkoty/wychowanka z internatu. W przypadku
odmowy odebrania ucznia/uczestnika zajec¢ ze szkoty/wychowanka z internatu
0 pozostaniu ucznia/uczestnika zajg¢ W szkole/wychowanka w internacie
lub przekazaniu do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje dyrektor
Osrodka;



3. Osrodek powiadamia policje, gdy:

a) Rodzice/opiekunowie prawni ucznia/uczestnika zaje¢/wychowanka odmawiaja
przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badZz swoim zachowaniem daje
powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu wlasnemu lub innych
0sob;

b) jesli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen/uczestnik zajeé¢/wychowanek
Znajduje si¢ pod wplywem alkoholu, narkotykow, dopalaczy na terenie
Osrodka;

4. Wychowawca sporzadza notatke o zdarzeniu.

PROCEDURA 5.
Post¢powanie w przypadku kradziezy

1. Poinformowanie przez wychowawceg na pierwszym zebraniu kazdego roku szkolnego
uczniow/uczestnikow zajgé//wychowankow i rodzicow/prawnych opiekunow o tym,
ze:

a) cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do Osrodka;
b) Osrodek nie ponosi odpowiedzialno$ci za przyniesione cenne przedmioty;

2. Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zglosi¢ ten fakt
wychowawcy klasy lub innemu nauczycielowi;

3. Wychowawca przeprowadza rozmowg ze $wiadkami — jesli tacy sg wskazani;

4. Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy, nalezy:

a) poinformowac dyrektora, rodzicow/prawnych opiekunéw poszkodowanego
o kradziezy;

b) przekaza¢ rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwosci zgltoszenia
tego faktu policji;

5. Jedli swiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy, nalezy:

a) wezwac rodzicow/prawnych opiekunow zainteresowanych stron;
b) przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowg wychowawcza rodzicow/prawnych
opiekundw 1 ucznioéw;

6. Wychowawca klasy, w ktorej miato miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek
przeprowadzenia zaje¢ na temat kradziezy — samodzielnie lub z pomoca
kompetentnych osob (policjant, pedagog);

7. Nauczyciel/wychowawca sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatej sytuacji.

PROCEDURA 6.
Procedura postepowania w razie bojki uczniow/uczestnikow zajeé/wychowankéw

1. W razie bojki miedzy uczniami/uczestnikami zaje¢/wychowankami wychowawca
winien rozdzieli¢ uczestnikdw zajscia 1 zastosowaé si¢ do procedur wynikajacych
z postepowania w sytuacjach kryzysowych;



% razie koniecznosci pielegniarka/nauczyciel/wychowawca udziela
uczniowi/wychowankowi pierwszej pomocy przedmedycznej oraz wzywa pogotowie
ratunkowe;

0] zajsciu nauczyciel/wychowawca powiadamia dyrekcje Osrodka
oraz rodzicéw/opiekunow prawnych.

Bezposrednio po zajSciu  nauczyciel/wychowawca przeprowadza rozmowe
wyja$niajacg z uczniami//Uczestnikami zajeé/wychowankami i sporzadza notatke
stuzbowg z zaistniatej sytuacji;

Wobec uczestnikow zajScia nauczyciel/wychowawca ustala zado$¢éuczynienie
wynikajace

z regulaminu O$rodka.

PROCEDURA 7.

Postepowanie w przypadku lamania przez ucznia/uczestnika zajeé/wychowanka

zasad w stosunku do nauczyciela (naruszenie godnos$ci osobistej, zachowania
spolecznie nieakceptowane)

o1

Nauczyciel/ wychowawca informuje ucznia/uczestnika zaje¢/wychowanka o tamaniu
przez niego zasad;

W przypadku powtarzajacych si¢ Sytuacji, powiadamia wychowawce klasy,
psychologa, pedagoga;

Wychowawca informuje rodzicow/prawnych  opiekunéw 1  przeprowadza
z  uczniem/uczestnikiem  zaje¢/wychowankiem  rozmowg w  obecnosci
rodzicow/prawnych  opiekundw i zainteresowanego nauczyciela. Informuje
o konsekwencjach zachowania, ktore spotecznie nie jest akceptowane;

Z przeprowadzonej rozmowy sporzadza notatke;

Monitoruje zjawisko;

W przypadku nasilania si¢ zjawiska stosuje forme zado$Cuczynienia przez
ucznia/uczestnika zajgé/wychowanka;

W przypadku naruszania godno$ci osobistej, stosowania grézb lub niszczenia
wilasno$ci nauczyciel/wychowawca, ktorego sytuacja dotyczy, moze wystapi¢
z oskarzeniem prywatnym.

PROCEDURA 8.

Postepowanie w przypadku, gdy zachowanie ucznia na lekcji/wychowanka
w internacie stwarza zagrozenie dla innych uczniéw (agresja fizyczna, stowna)

1.
2.

W Osrodku powotane zostaty Szkolna Zespoty Kryzysowe;
Nauczyciel zabezpiecza grupe przed dzialaniem agresora, jezeli sg poszkodowani
udziela si¢ im pierwszej pomocy;



w

W przypadku zagrozenia zdrowia i zycia przez osobe, ktéra jest w ataku agresji
nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny zawiadamia dyrektora lub wicedyrektora;
4. Dyrektor/wicedyrektor zwotuje Szkolny Zespot Kryzysowy, ktory podejmuje
dzialania adekwatne do zapewnienia bezpieczenstwa;

Zespot kryzysowy wykorzystuje wszelkie §rodki celem zapewnienia bezpieczenstwa;
Dyrektor wzywa policj¢, pogotowie, zawiadamia rodzicéw/ opickunéw prawnych;
Wezwane stuzby podejmujg dalsze kroki postepowania;
Wychowawca/pedagog/psycholog/dyrektor/kierownik internatu przeprowadza
rozmowe ze sprawca, poszkodowanym i §wiadkami zaj$cia;

9. Ze zdarzenia spisuje si¢ notatke stuzbows;

© NGO

PROCEDURA 9.
Postepowanie w przypadku podejrzenia o przemoc w rodzinie (psychiczna,
fizyczna, seksualna)

1. W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela objawow krzywdzenia ucznia/uczestnika
zaje¢/wychowanka, wychowawca w obecno$ci pedagoga lub psychologa
przeprowadza rozmowe z pokrzywdzonym a nastgpnie z rodzicami/prawnymi
opiekunami, w celu zweryfikowania danych;

2. W przypadku potwierdzenia si¢ podejrzen, wychowawca zglasza sytuacj¢ dyrektorowi
Osrodka i pielggniarce;

3. Jezeli jest taka potrzeba pielegniarka udziela  uczniowi/uczestnikowi
zaje¢/wychowankowi pierwszej pomocy przedmedycznej;

4. Pedagog szkolny, po dokladnym rozpoznaniu sprawy, nawigzuje wspoiprace
z instytucjami pomocowymi: dzielnicowym, specjalista ds. nieletnich, pracownikiem
socjalnym oraz sporzadza Niebieska Kartg;

5. W sprawach trudnych lub zwigzanych z popelnieniem przestgpstwa, pedagog
w porozumieniu z dyrektorem Osrodka powiadamia Sad Rodzinny;

6. W sytuacjach bezposrednio zagrazajacych zdrowiu lub Zzyciu ucznia/uczestnika
zaje¢/wychowanka, pedagog w porozumieniu z dyrektorem Os$rodka powiadamia
policje lub prokurature rejonowa.

PROCEDURA 10.

Korzystanie z telefonow komorkowych i sprzetu elektronicznego na terenie
szkoly/ internatu (szczegélowe informacje w Regulaminie korzystania z telefonow
komorkowych)

1. Uczniowieluczestnicy zajgé/wychowankowie  przynosza do Osrodka telefony
komorkowe, odtwarzacze 1 inny sprzet elektroniczny na wlasng odpowiedzialnos$¢,
za zgoda rodzicéw/ opiekundow prawnych;
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2. Osrodek nie ponosi odpowiedzialnos$ci za zniszczenie, zagubienie czy kradziez sprzetu
przynoszonego przez uczniow/uczestnikow zajeé/wychowankow;

3. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ korzystania z telefonu komodrkowego i innych urzadzen
elektronicznych podczas wycieczek szkolnych za zgoda rodzicow/opiekunow
prawnych, ktorzy ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za sprzet;

4. Nagrywanie dzwigku i1 obrazu za pomocg telefonu, dyktafonu, odtwarzacza MP
czy aparatu fotograficznego jest niedopuszczalne;

5. Mozliwe jest korzystanie z telefonu komorkowego poza zajeciami edukacyjnymi
(podczas przerw, przed i po zajeciach lekcyjnych) z zastrzezeniem pkt 4;

6. Naruszenie przez ucznia/uczestnika zaje¢/wychowanka zasad uzywania telefonow
komoérkowych na terenie Osrodka powoduje zabranie urzadzenia przez nauczyciela
na czas zaje¢ lekcyjnych, a nastgpnie przekazanie go do depozytu u dyrektora
Osrodka — aparat zostaje wylaczony w obecno$ci ucznia. Przypadek ten zostaje
odnotowany przez wychowawce klasy w dzienniku lekcyjnym;

7. Po odbior telefonu zglaszaja si¢ rodzice/prawni opiekunowie ucznia. Zostaja
zapoznani z  sytuacjag 1  poinformowani o  dalszym = postgpowaniu
(w tym konsekwencjach prawnych zwigzanych z naruszeniem prywatno$ci innych
ucznidow 1 pracownikow Osrodka).

PROCEDURA 11.
Postepowanie w przypadku oséb obcych na terenie w szkoly/internatu

1. Na terenie szkoty/internatu mogg przebywac uczniowie/uczestnicy
zaje¢/wychowankowie z rodzicami/prawnymi opiekunami, nauczyciele,
wychowawcy, pracownicy obstugi i administracji,

2. Kazda osoba obca chcaca przebywa¢ na terenie szkoty/internatu zobowigzana
jest do zgloszenia si¢ na portierni oraz poinformowania o celu swojego przybycia;

3. Zabrania si¢ akwizycji 1 handlu obwozZnego na terenie Osrodka,;
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POCEDURA 12.
Postepowanie w  przypadku, gdy uczen/uczestnik zaje¢ w czasie
lekcji/wychowanek w internacie ma objawy chorobowe

W sytuacjach naglych, gdy stan zdrowia dziecka wymaga natychmiastowej interwencji
lekarskiej, pielegniarka/nauczyciel/pomoc nauczyciela/dyrektor zobowigzani sg do podjecia
dziatan pomocy przedmedycznej w zakresie posiadanych umiejetnosci oraz wezwania karetki
pogotowia ratunkowego. Jednocze$nie obowigzkiem tych osoOb jest zawiadomienie
rodzicow/opiekunéw prawnych:

a) Przy lekkich dolegliwosciach pielggniarka szkolna/nauczyciel udziela pierwszej
pomocy;

b) W przypadku utrzymujacych si¢ dolegliwosci lub wysokiej temperatury pielggniarka
szkolna/nauczyciel powiadamia wychowawce klasy o chorobie ucznia/uczestnika
zaje¢/wychowanka;

c) Wychowawca lub inny nauczyciel telefonicznie informuje rodzicow/opiekundéw
prawnych o dolegliwos$ciach ucznia/uczestnika zajeé¢/wychowanka;

d) Rodzice/opiekunowie prawni osobiS§cie muszg odebraé ucznia/uczestnika
zaje¢/wychowanka ze szkoty/internatu;

e) W przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi (ich nieobecnosci
w domu) dziecko pozostaje w szkole/internacie;

f) W razie nasilajacych si¢ objawow chorobowych wzywa si¢ pogotowie ratunkowe,
informujac o tym fakcie rodzicow/opiekundéw prawnych.

Podawanie lekOw uczniom/wychowankom z choroba przewlekla

Podawanie lekéw dzieciom z chorobg przewlekla, kiedy wystepuje konieczno$¢ statego
podawania mu lekow w Os$rodku musi by¢ poprzedzone dostarczeniem przez
rodzicow/opiekundéw prawnych przed przyjeciem do placowki informacji:

a) na jaka chorobg dziecko cierpi;

b) jakie leki zazywa na zlecenie lekarza, w tym nazwa leku i sposob dawkowania,
a takze ztozeniem:

a) zlecenia lekarskiego na podawanie leku;

b) pisemnego upowaznienia dla nauczyciela/pomocy nauczyciela do podawania

leku(zatacznik 1);

Lek podaje pielgegniarka, a w razie jej nieobecno$ci nauczyciel/pomoc nauczyciela.
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PROCEDURA 13.

Postepowanie w przypadku obrazen/uszkodzen ciala doznanych na terenie
szkoly/internatu

1. Pielegniarka udziela pierwszej pomocy. W przypadku jej nieobecnos$ci pomocy

udziela nauczyciel/wychowawca/pracownik niepedagogiczny przeszkolony w tym
zakresie;

Pielggniarka, nauczyciel lub wychowawca powiadamia rodzicow/prawnych
opiekunow  ucznia/uczestnika  zaje¢/wychowanka  dyrekcje.  Rodzice/prawni
opickunowie osobiscie odbierajg ucznia/uczestnika/wychowanka i udajg si¢ do lekarza
pierwszego kontaktu;

Jezeli do wucznia/uczestnika zaje¢/wychowanka wezwane jest pogotowie,
to pracownicy pogotowia Ww asyscie nauczyciela/wychowawcy, zabieraja
ucznia/uczestnika/wychowanka zaj¢¢ do szpitala. O tym fakcie nalezy niezwlocznie
poinformowac rodzicow/opiekundow ucznia,;

4. Nauczyciel/wychowawca wraz z inspektorem BHP sporzadza notatke ze zdarzenia.

PROCEDURA 14.

Postepowanie w przypadku samowolnego opuszczenia Osrodka przez
ucznia/uczestnika zaje¢/wychowanka

1.

2.

3.

W chwili stwierdzenia samowolnego opuszczenia Osrodka przez ucznia/uczestnika
zaje¢/wychowanka, nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaistniatej sytuacji
dyrektora/wicedyrektora;

W przypadku samowolnego opuszczenia terenu Os$rodka przez ucznia/uczestnika
zaje¢/wychowanka nauczyciel/wychowawca powiadamia bezzwlocznie
rodzicéw/prawnych opiekunéw wychowanka oraz policjg;

W  przypadku powtarzajacego si¢ samowolnego opuszczenia Osrodka przez
ucznia/uczestnika zaje¢/wychowanka lub braku reakcji ze strony rodzicéw/opiekunow
prawnych dyrektor powiadamia policje, kuratora lub sad dla nieletnich;

W kazdym przypadku samowolnego opuszczenia budynku Osrodka przez ucznia/uczestnika
zaje¢/wychowanka, wychowawca lub nauczyciel prowadzacy zajecia odnotowuje
w dzienniku lekcyjnym/zeszycie uwag oraz sporzadza notatke stuzbowa.

Il w zakresie organizacyjnym:

PROCEDURA 15.

Procedura kontaktow z rodzicami/opiekunami prawnymi

1.

Kontakt rodzicéw/opiekundw z nauczycielami przebiega wedtug ustalonego podanego
na poczatku roku harmonogramu uwzgledniajacego:
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a) zebrania z rodzicami;
b) konsultacje;

2. Nauczyciel udziela informacji poza zebraniem i konsultacjami, tylko w czasie wolnym
od zaje¢ edukacyjno-terapeutycznych, tj. podczas przerw migdzy zajeciami
(jesli nie sprawuje dyzuru), przed rozpoczeciem i1 po zakonczeniu zajec,

3. Kontakt nauczycicla =z rodzicami/opickunami prawnymi moze odbywac
si¢ bezposrednio na zebraniach lub konsultacjach ewentualnie posrednio za pomoca
rozmowy telefonicznej lub dzienniczka ucznia;

4. Wszelkie uwagi 1 wnioski dotyczace pracy o$rodka Kkierowane sg przez
rodzicéw/opiekunow kolejno do: nauczyciela, wychowawcy, dyrektora szkoty, rady
pedagogicznej, organu prowadzacego osrodek, organu nadzoru,

5. Instrukcja w sprawie udzielania informacji o uczniu w zataczeniu.

PROCEDURA 16.
Postepowanie w przypadku oczekiwania uczniow na rozpoczecie zaje¢ szkolnych

1. Uczniowie przychodzacy/przyjezdzajacy do szkoty w zaleznosci od godziny przybycia
oczekuja na zajecia w Swietlicy szkolnej lub na korytarzu szkolnym;

2. Uczniowie mieszkajacy w internacie przychodza/przyjezdzaja do szkoty 30 minut
przed rozpoczeciem zajec szkolnych pod opieka wychowawcy internatu;

3. Nauczyciel wprowadza uczniéw do klasy zgodnie z planem zaj¢¢;

4. Swietlica czynna jest od godziny 7.00. Dyzur nauczycieli na korytarzu szkolnym
rozpoczyna si¢ o godz. 7°°.

PROCEDURA 17.
Postepowanie w przypadku uroczystosci szkolnych, apeli, akademii

1. Apele i uroczystosci szkolne odbywajg si¢ wedlug ustalonego harmonogramu;

2. Na uroczystosci lub apel uczniowie wychodzg z klas wraz z nauczycielem uczacym
i udajg si¢ do sali gimnastycznej lub na wyznaczone miejsce;

3. Podczas trwania apelu/akademii/uroczysto$ci szkolnej uczniowie pozostajg pod opicka
nauczyciela prowadzacego zajecia zgodnie z planem zajec;

4. Po zakonczeniu uczniowie opuszczajg sale w wyznaczonym porzadku pod nadzorem
nauczyciela i wracajg na zajecia,

PROCEDURA 18.
Postepowanie w przypadku organizacji wycieczek szkolnych i zawodow
sportowych. Organizacj¢ wycieczek szkolnych reguluje ,,Regulamin Wycieczek”

1. Rodzice pisemnie wyrazaja zgod¢ na udzial ucznia/uczestnika zaje¢/wychowanka
w wycieczce lub zawodach sportowych. Rodzice/prawni opiekunowie powinni by¢
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powiadomieni przez organizatora wycieczki o planie wycieczki i przypuszczalnym
czasie powrotu uczniow;

2. Dyrektor osrodka zapewnia zgodna z przepisami liczbg opiekunow;

Kierownik wycieczki omawia z uczestnikami regulamin i zasady bezpieczenstwa;

4. Nauczyciel przedstawia dyrektorowi osrodka do akceptacji karte wycieczki
kilkudniowej w terminie nie p6zniej niz 5 dni przed planowang wycieczka. Karte
wycieczki jednodniowej sporzadza si¢ w przeddzien wyjscia;

5. Kierownik wycieczki ma obowigzek zabrania podr¢cznej apteczki.

w

PROCEDURA 19.
Post¢powanie w przypadku zwolnienia ucznia/uczestnika zaje¢é¢ z niektorych zajec
szkolnych przez rodzicow/opiekunéw prawnych

1. Uczen/uczestnik zaje¢ moze by¢ zwolniony z zaj¢¢ szkolnych na pisemng lub osobista
prosbe rodzicow/opiekundw prawnych;

2. Ucznia, ktory nie ukonczyt 13 lat ze szkoty odbiera osobiscie rodzic/prawny opiekun
lub inna osoba petnoletnia wskazana przez rodzica/opiekuna;

3. Opuszczenie szkoty przez ucznia jest odnotowywane w dzienniku na liScie obecnosci.

PROCEDURA 20.
Postepowanie w przypadku opuszczania szkoly przez uczniow/uczestnikow zajec
po zakonczonych lekcjach

1. Uczniowie/uczestnicy zaje¢ po zakonczonych zajgciach opuszczaja budynek szkoty
i udajg si¢ do miejsca zamieszkania (uczniow, ktorzy nie ukonczyli 13 lat odbieraja
rodzice, prawni opiekunowie lub wyznaczone przez nich osoby);

2. Uczniowie samodzielnie przychodzacy/dojezdzajacy do szkoty posiadajg pisemnag
zgodg rodzicow/opiekundéw prawnych;

3. Uczniowie mieszkajagcy w internacie po zakonczonych zajeciach oczekuja na
przybycie wychowawcy w $wietlicy szkolnej 1 pod jego opieka udajg si¢ do internatu;

4. Wychodzenie uczniow ze szkoty jest nadzorowane przez nauczyciela petnigcego dyzur
oraz pomoce nauczyciela.

PROCEDURA 21.
Dyzury podczas przerw miedzylekcyjnych  (szczegélowe informacje
w Regulaminie dyzurow)

1. Na kazdej przerwie na korytarzu obowigzkowo przebywaja nauczyciele dyzurujacy;
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2. W sytuacjach zagrazajgcych bezpieczenstwu ucznia/uczestnika zaje¢ lub nauczyciela,

nauczyciel dyzurny powinien wezwa¢ drugiego nauczyciela, psychologa, pedagoga
lub Dyrektora Osrodka;

3. W przypadku koniecznosci zejscia z dyzuru nauczyciel zapewnia sobie zastgpstwo;

4. W okresie wiosennym gdy sprzyja pogoda, na dlugiej przerwie uczniowie moga
przebywac na §wiezym powietrzu, pod opiekg nauczyciela dyzurujgcego.

PROCEDURA 22.

Postepowanie w przypadku nieobecnos$ci nauczyciela w szkole

1. Dyrektor/wicedyrektor szkoly organizuje zastepstwo na zajgciach i podczas dyzuru
na przerwie mi¢dzylekcyjnej oraz odnotowuje je w ,,Ksiedze zastepstw”;
2. Nauczyciel na zastepstwie przeprowadza lekcje w miar¢ mozliwos$ci zgodnie z planem

zajgé;
3. W szczegolnych przypadkach dopuszcza si¢ zajgcia taczone.

PROCEDURA 23.

Procedury udzialu w zajeciach wczesnego wspomagania rozwoju

1. Zasady kwalifikowania na zajecia:

a) Na zajecia wczesnego wspomagania rozwoju sg przyjmowane dzieci od 0 — 7
roku zycia, lub do czasu objecia obowigzkiem szkolnym;

b) dzieci uczeszczajace na zajecia wczesnego — wspomagania  rozwoju
s przyjmowane na podstawie opinii 0 potrzebie wczesnego wspomagania
rozwoju wydanego przez Poradni¢ Psychologiczno — Pedagogiczna;

C) rodzice/opickunowie prawni zglaszajacy dzieci na zajecia wczesnego
wspomagania rozwoju wypetniaja wniosek o0 organizacji zaj¢¢ oraz
o$wiadczenie o korzystaniu dziecka z zaje¢ wczesnego wspomagania rozwoju
dziecka wytacznie w wybranym przez rodzicow Osrodku.

2. Organizacja zajec:

a)

b)

terminy zaje¢ ustalane sg przez osobg koordynujgcg organizacj¢ wczesnego
wspomagania;

Zajecia w ramach wczesnego wspomagania rozwoju sg dostosowane do potrzeb
1 mozliwosci dzieci z uwzglgdnieniem zalecen poradni wstawiajacej opinig,
sugestii rodzicoOw oraz biezacej oceny funkcjonowania dziecka;

zajecia mogg mie¢ charakter indywidualny, jednak w uzasadnionych przypadkach
moga mie¢ charakter grupowy;

rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzaja dzieci na zajecia na wyznaczong
godzing 1 odbieraja je po zakonczonych zajeciach;

rodzice/ opiekunowie prawni majg prawo obserwowac zajecia prowadzone przez
specjaliste. Po uprzednim ustaleniu z terapeuta moga w nich takze czynnie
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3.

uczestniczy¢. W uzasadnionych 1 poszczegolnych przypadkach, ze wzgledu
na zachowanie dziecka, specjalista moze odmoéwi¢é udziatu w  zajgciach
rodzicéw/opiekundow prawnych. Udzial w zajeciach nie jest obowigzkowy;

f) Zajgcia trwaja 60 min, i skladajg si¢ na nie: terapia o okre§lonym typie
oraz biezagce omoOwienie zaje¢, probleméw 1 postepow, a takze
przekazanie zalecen do pracy w domu rodzicom/opiekunom prawnym.

Rezygnacja z zajec€.

a) rezygnacja z zaje¢ odbywa si¢ na wniosek rodzica ze skutkiem na koniec miesigca,

w ktorym zostat ztozony wniosek;

b) w przypadku braku wniosku o rezygnacji i nie zgloszenia si¢ na zaje¢cia przez okres

6 tyg. dziecko zostaje skreslone z listy dzieci uczgszczajgcych na zajecia wezesnego
wspomagania rozwoju dziecka.

PROCEDURA 24.

Procedura okreslajaca zasady pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

1. Pomoc psychologiczno-pedagogiczng organizuje dyrektor oraz wicedyrektor Osrodka;

2. Zespoty specjalistow powotuje dyrektor Osrodka;

3. Dyrektor wyznacza koordynatora zespotu specjalistow;

4. Zespot tworza: odpowiednio do klasy nauczyciele, wychowawcy prowadzacy zajecia
z danym uczniem i specjalisci;

5. Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana zgodnie z aktualnie
obowigzujacymi aktami prawnymi;

6. W szczegolnych przypadkach w razie koniecznosci, koordynator informuje zespot
0 potrzebie spotkania w trybie pilnym w celu ustalenia dodatkowych form pomocy
psychologiczno-pedagogicznej;

7. W protokole =zebrania =zespotu uwzglednia si¢ formy pomocy ustalone
dla odpowiedniego ucznia;

8. O zebraniach zespotu powiadamiani sg rodzice/opiekunowie ucznia/wychowanka;

9. Rodzice/opiekunowie prawni maja prawo uczestniczenia w zespole.

PROCEDURA 25.

Procedura dotyczgca przedluzenia etapu edukacyjnego.

1.

Przedtuzenie etapu edukacyjnego stosuje si¢ w stosunku do ucznia, ktory nie jest
w stanie opanowac tre$ci programowej w czasie przewidzianym w planie nauczania
na dany rok szkolny. W Szkole Podstawowej: jeden rok — na | etapie edukacyjnym,
dwa lata — na II etapie edukacyjnym, w Szkole Przysposabiajgcej do Pracy o jeden
rok;

Osobami uprawnionymi do zlozenia wniosku o przedluzeniu etapu edukacyjnego
sg wychowawca klasy, rodzic lub opiekun prawny;
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3. Wychowawca klasy na posiedzeniu zespolu specjalistow przedstawia wniosek
0 przedtuzenie uczniowi okresu nauki;

4. Wychowawca klasy we wspolpracy z klasowym zespotem specjalistow opracowuje
informacj¢ o postepach ucznia, w ktorej okresla argumenty uzasadniajgce wydtuzenie
etapu edukacyjnego;

5. W przypadku ztozenia wniosku przez wychowawce klasy o przedluzenie uczniowi
etapu edukacyjnego doltacza si¢ pisemng zgode rodzica lub prawnego opiekuna;

6. Rada Pedagogiczna opiniuje wniosek o przedtuzenie etapu edukacyjnego w drodze
uchwaty;

7. Na podstawie uchwaly Rady Pedagogicznej dyrektor Osrodka wydaje decyzje
0 przedtuzeniu etapu edukacyjnego i uwzglednia zmiany w arkuszu organizacyjnym
na nastepny rok szkolny oraz dotacza do dokumentacji szkolnej ucznia;

8. Komplet dokumentéw zwigzanych z procedura przedluzenia etapu edukacyjnego
sktada si¢ do dokumentacji szkolnej ucznia;

9. Uczen, ktory ma przedtuzony etap edukacyjny o jeden rok szkolny nie podlega
klasyfikacji rocznej i nie otrzymuje $wiadectwa promocyjnego;

10. Wychowawca klasy wpisuje w arkuszu ocen na pierwszej stronie adnotacj¢ dotyczaca
przedtuzenia etapu edukacyjnego, wpisujac numer i dat¢ wydanej decyzji;

11. Na prosbe rodzicow osrodek moze wyda¢ uczniowi, ktoremu przedtuzono etap
edukacyjny zaswiadczenie dotyczace przebiegu nauczania.

PROCEDURA 26.
Postepowanie w przypadku, gdy uczen uchyla si¢ od obowigzku szkolnego.

1. Rodzice/prawni opiekunowie s3 zobowigzani do zapewnienia regularnego
uczeszczania dziecka na zajgcia szkolne;

2. Uczniowie sa zobowigzani do udzialu w zajeciach edukacyjnych. Nieobecnosé
na zajeciach uzasadniajg tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty
lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe;

3. Nauczyciele uczacy maja bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu obecnosci
ucznidow na poczatku kazdej lekcji i odnotowania tego w dzienniku lekcyjnym;

4. Wychowawca na biezgco analizuje frekwencje uczniow na zajgciach lekcyjnych;

5. W przypadku stwierdzenia, nieusprawiedliwionych nieobecnosci lub dluzszej
nieobecnosci ucznia wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi;

6. Jesli w ciagu dwoch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego uczeszczania
na zajecia, wychowawca wysyta informacje i jednocze$nie wzywa rodzicéw/prawnych
opiekunow do szkoty;

7. Wychowawca razem z pedagogiem przeprowadzaja rozmowg z rodzicami/prawnymi
opiekunami, przypominajgc o prawnych skutkach nieposytania dziecka do szkoty;

8. W przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od spetniania obowiazku szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione nieobecnosci za okres jednego miesigca przekraczaja
50% obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych, wychowawca wysyta do rodzica/prawnego
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opickuna drugg informacje, a pedagog szkolny kontaktuje si¢ z policjg, celem
przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego;

9. Rownoczesnie pedagog w porozumieniu z dyrekcjg Osrodka Kieruje sprawe do Sadu
Rodzinnego lub PCPR - u celem rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia;

10. Z powodu nieobecno$ci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajacej polowe
czasu przeznaczonego na nie w szkolnym planie nauczania, uczen moze by¢
nieklasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotow, jezeli brak jest
podstaw do ustalenia oceny klasyfikacyjnej.

PROCEDURA 27.
Zwalnianie z zaje¢ wychowania fizycznego.

1. Uczen moze by¢ jednorazowo zwolniony z czynnego uczestnictwa w zajg¢ciach
wychowania fizycznego (tj. nie wykonywa¢ ¢wiczen) na podstawie pisemnego
zwolnienia rodzicéw. Zwolnienia dokonuje nauczyciel wychowania fizycznego,
odnotowujac ten fakt w dzienniku zajec;

2. W szczegblnych przypadkach (uzasadnionych stanem zdrowia) nauczyciel
prowadzacy zajecia wf zwalnia ucznia zglaszajacego dolegliwosci zdrowotne
z czynnego uczestnictwa w zajeciach (tj. z wykonywania ¢wiczen), odnotowuje
ten fakt w dzienniku zaj¢¢ i powiadamia rodzicow/opiekundw ucznia;

3. Uczen moze by¢ dlugoterminowo zwolniony z zaje¢ wychowania fizycznego
(powyzej jednego miesigca), tylko na podstawie zwolnienia lekarskiego.
Rodzice/prawni opiekunowie, wystepuja do dyrektora z podaniem o zwolnienie ( druk
- zalagcznik nr 1), do ktorego dotaczaja opini¢ lekarska o ograniczonych
mozliwo$ciach uczestniczenia ucznia w tych zajeciach;

4. Dyrektor szkoty wydaje decyzj¢ ( druk — zatacznik nr 2) 0 zwolnieniu ucznia z zajec
na podstawie opinii lekarza. O wydanej przez siebie decyzji informuje
rodzica/opiekuna prawnego, nauczyciela wychowania fizycznego i wychowawce;

5. Uczen zwolniony z zajg¢ wychowania fizycznego na prosbe rodzicow/opiekunow
prawnych moze by¢ zwalniany do domu, jesli zajecia wf przypadaja na pierwszej
lub ostatniej godzinie lekcyjnej. Jego nicobecno$¢ odnotowuje sie wowczas
w dzienniku jako usprawiedliwiona. W pozostatych przypadkach uczestniczy w nich
zgodnie z rozkladem zaje¢. W w/w sytuacji rodzice (opiekunowie prawni) podpisuja
na druku podania o$wiadczenie o przyjeciu odpowiedzialnosci za swoje dziecko
W czasie jego nieobecnosci na zajeciach z wychowania fizycznego. Oswiadczenie
to przechowuje wychowawca do konca roku szkolnego. W uzasadnionych
przypadkach dyrektor szkoly organizuje opiek¢ poza salg gimnastyczng
np. w $wietlicy szkolnej, dla uczniéw posiadajacych zwolnienie z zajec;

6. Jezeli okres zwolnienia uniemozliwia klasyfikacj¢ ucznia, w dokumentacji przebiegu
nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje si¢ ,,zwolniony /zwolniona”;
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7.

Jezeli uczen otrzymat ocen¢ semestralng w I poétroczu, a zwolnienie ucznia trwa cate
drugie potrocze, w dokumentacji przebiegu nauczania jako oceng roczng wpisuje si¢
ocen¢ uzyskang za I pdtrocze.

PROCEDURA 28.

Procedura przyjmowania wychowankoéw do internatu

Kazdy uczen Szkoly Podstawowej Nr 2, Szkoty Przysposabiajacej do Pracy,
mieszkajgcy poza granicami miasta ma prawo zamieszka¢ w internacie SOSW;

W przypadkach szczegolnie uzasadnionych do Internatu moze réwniez by¢ przyjety
uczen mieszkajacy na terenie miasta Pucka. Decyzje w tej sprawie podejmuje
dyrektor;

Przyjecia nowego wychowanka do Internatu dokonuje dyrektor na podstawie
dokumentdow po przeprowadzonej rozmowie informacyjnej z  rodzicami
lub opiekunami prawnymi dziecka;

Wychowawca przyjmuje nowego wychowanka do wyznaczonej grupy
wychowawczej, zapoznaje go =z organizacjg zycia w internacie oraz z normami
1 zasadami obowigzujacymi w placowce;

PROCEDURA 29.

Procedura postepowania w przypadku odwiedzin wychowanka przez rodzine
I inne osoby.

1.

Odwiedziny wychowanka w internacie moga odbywac si¢ w tygodniu w godzinach
nie naruszajacych porzadku dnia oraz po uzyskaniu zgody wychowawcy;

Osoba odwiedzajaca wychowanka moze przebywa¢é w wyznaczonym do celow
odwiedzin miejscu;

Osoba odwiedzajgca wychowanka zobowigzana jest do okazania wychowawcy
dowodu stwierdzajgcego tozsamo$é, oraz do  przestrzegania norm i zasad
obowigzujacych w Osrodku;

Odwiedziny wychowankow sa odnotowywane w dzienniku, oraz potwierdzone
podpisem przez osoby odwiedzajace;

W przypadku nieprzestrzegania obowiazujacych norm i ustalen, osoba odwiedzajaca
moze zosta¢ poproszona 0 opuszczenie internatu;

Osoby odwiedzajace bedace pod wptywem alkoholu lub §rodkéow odurzajacych maja
absolutny zakaz przebywania na terenie internatu;

W  przypadku razacego zakldcenia porzadku przez osobe/y odwiedzajace
wychowanka, oraz w innych uzasadnionych przypadkach wychowawca moze wezwaé
policie. O zaistnialej sytuacji wychowawca ma obowigzek poinformowaé
dyrektor/wicedyrektora oraz sporzadzi¢ notatke stuzbowa.
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Instrukcja do procedury nr 15 w sprawie udzielania informacji o uczniu

1. Szeroko rozumianych informacji o uczniu udzielajg dyrekcja szkoty oraz pracownicy pedagogiczni
tj. wychowawcy, pedagog szkolny, psycholog, logopeda i terapeuci oraz pielggniarka szkolna.

2. Bez ustanowionej opieki nie mozna udostepnia¢ informacji o uczniu.

3. Najblizszym krewnym dziecka szkola nie moze udostepniaé¢ informacji o uczniu. Krewni nie
majg zadnych uprawnien ani obowiazkéw wobec dziecka, nie moga o niczym decydowac. Mozna
jedynie udziela¢ ogodlnodostepnych informacji zwigzanych z funkcjonowaniem klasy lub szkoty
(np. termin wycieczki, wysoko$¢ wptat na Rade Rodzicow, itp.)

4. Rodzice pozostawiajacy dzieci pod opiekg rodziny, zanim wyjada za granice, powinni oficjalnie
przekaza¢ im je na wychowanie. Jednak nie wystarczy w tym przypadku pelnomocnictwo, nawet
potwierdzone notarialnie. Tylko sad rodzinny po rozprawie wydaje postanowienie, dzigki ktéremu
opiekunowie mogg decydowac o wszystkich sprawach dziecka.

5. Jesli rodzic zostat pozbawiony wladzy rodzicielskiej, to nie ma prawa zada¢ zadnych informacji
0 uczniu.

6. Zaréwno matka, jak i ojciec maja prawo uzyskiwa¢ od szkoty informacj¢ o swoim dziecku, jego
postgpach i trudnosciach w nauce i zachowaniu oraz o szczegoélnych uzdolnieniach. Tylko z nimi
szkota powinna wspolpracowaé w takich sprawach jak m.in.: spelnianie obowiazku nauki, skreslenie
dziecka z listy ucznidw, czy zapewnienie bezpieczenstwa po zakonczonych zajeciach.

7. Szkota nie ma prawa odmowi¢ rodzicowi informacji o dziecku, nawet gdy drugie z nich zastrzeze
udostepnianie takiej informacji. Uzyskanie informacji (w tym dostepu do dziennika szkolnego dziecka
lub informacji o dziecku w szkole) jest wykonywaniem witadzy rodzicielskiej. Dotyczy to takze
sytuacji gdy rodzicowi ograniczono wtadze rodzicielska do wspotdecydowania o istotnych sprawach
dziecka.

8. Szkota ma prawo odmoéwic rodzicowi kontakt z dzieckiem poza godzinami wyznaczonymi przez
sad nawet w sytuacji posiadania przez rodzica petni wladzy rodzicielskie;j.

9. Rozmowy z rodzicami powinny si¢ odbywa¢ w odpowiednich warunkach - wszelkie informacje
0 uczniach, o ich trudnosciach w nauce, klopotach wychowawczych, zdrowiu, sytuacji rodzinnej
i problemach powinny by¢ przekazywane i pozyskiwane od rodzicéw z poszanowaniem ich praw,
z rodzicami nalezy rozmawia¢ w odpowiednich warunkach zapewniajacych rodzicom i dziecku
ochrone ich dobr osobistych i dyskrecje.

10. Informacje na temat ucznia z orzeczen i opinii dostepne tylko dla upowaznionych nauczycieli -
nauczyciele i specjalisci prowadzacy zajecia z danym uczniem nie moga przekazywac informacji
zawartych w opiniach lub orzeczeniach innym nauczycielom, dla ktorych te informacje nie sg
potrzebne w pracy.

11. Do poinformowania szkoty i innych instytucji o wynikach badan konieczne jest uzyskanie zgody
rodzicow - dokumentacja prowadzona przez pedagoga lub psychologa powinna podlega¢ szczegolnej
ochronie, poniewaz zawiera dane osobowe dotyczace dzieci i ich rodzin. Tajemnica zawodowa objete
sg wszystkie dane osobowe dotyczace dziecka i jego rodziny, protokoty badan, rozméw, wywiadow,
obserwacji. Na prosbg rodzicow moze by¢ sporzadzona na podstawie tej dokumentacji opinia o
dziecku oraz udostepnione wszelkie interpretacje uzyskanych w trakcie badan informacji.

12. Na zebraniach z rodzicami i rady pedagogicznej nie wolno narusza¢ dobr osobistych uczniow -
podczas spotkan z rodzicami nauczyciele i wychowawcy powinni przyjac¢ zasade, ze o problemach
opiekunczych, wychowawczych i dydaktycznych wystgpujacych w zespole klasowym informujg
wszystkich rodzicow, a trudne sprawy dotyczace poszczegdlnych uczniow omawiajg w indywidualnej
rozmowie z rodzicami,.
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13. W czasie zebran z rodzicami wychowawcom nie wolno publicznie odczytywaé ocen uczniow,

ilustrowania negatywnych zjawisk lub problemoéw z nauka przyktadami konkretnych uczniow.

14. Ingerowanie w sprawy ucznidow moze si¢ odbywaé tylko w uzasadnionych przypadkach —

nauczyciele nie powinni ingerowa¢ w sposoéb wykonywania wladzy rodzicielskiej i sprawy rodzinne
swoich uczniow. Jezeli jednak obserwuja np. zaniedbania w wykonywaniu przez rodzicow
obowiazkow wzgledem dziecka, lub podejrzewaja krzywdzenie dziecka powinni natychmiast
reagowa¢ (Informacja do pedagoga, psychologa lub dyrektora szkoty).

Komu mozna udziela¢ informacji

Zakres udzielanych informacji

Rodzice dziecka, opiekunowie prawni

Sprawy zwigzane z ksztatlceniem, wychowaniem i opieka
nad dzieckiem, postepy lub trudnosci w nauce, a takze
zachowaniu.

Rodzic z ograniczong wtadza
rodzicielska

Zgodnie z dostarczonym do szkoty rozstrzygnieciem sadu.

Rodzic pozbawiony wladzy
rodzicielskiej

Nie wolno udziela¢ zadnych informacji o dziecku.

Krewni dziecka nie bedacy
opiekunami prawnymi

Nie wolno udziela¢ zadnych informacji o dziecku
(Mozna jedynie udziela¢ ogélnodostepnych informacji
zwigzanych z funkcjonowaniem klasy lub szkoty)

Poradnia psychologiczno-
pedagogiczna

Dyrektor szkoty lub pedagog na pisemny wniosek poradni
na podstawie oddzielnych przepisow

Sad rodzinny prowadzacy
postepowanie w sprawach nieletnich,
a takze w sprawach opiekunczych,

Po weryfikacji przez dyrektora szkoty tozsamos$ci osoby
przeprowadzajacej wywiad - kuratorowi sgdowemu lub
przedstawicielowi sadu mozna udzieli¢ niezbednych

kurator sgdowy wyjasnien i informacji o uczniu.
Niedopuszczalne jest przekazywanie jakichkolwiek
informacji zwigzanych z danymi uczniow przez telefon.
Policja Nauczyciele i inni jej pracownicy sg obowigzani do
Prokurator udzielenia pomocy na wezwanie organow prowadzacych

postgpowanie karne w zakresie i w terminie przez nie
wyznaczonym. Przesluchanie nieletniego ucznia na
terenie szkoly przez organy prowadzone post¢gpowanie
karne moze odby¢ si¢ wylacznie w obecnosci rodzicow
lub dyrektora szkoly albo innego nauczyciela.

Organ nadzoru pedagogicznego

Wglad w dokumentacje¢ prowadzong przez szkotg.
Udziat w posiedzeniu rady pedagogicznej, po uprzednim
powiadomieniu dyrektora szkoty.

Wstep w charakterze obserwatora na zajgcia.

Organ prowadzacy szkole

Wglad w dokumentacj¢ prowadzong przez szkole

Inna szkota

W zaleznosci od potrzeb zakres informacji okresli dyrektor
szkoty

Pomoc spoteczna

Dyrektor szkoly i pedagog na podstawie oddzielnych
przepisow
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